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Gérer un dossier LOG-te 

En tant qu’entreprise ou structure ayant obtenue l’accès aux données des entreprises inscrites aux 

dispositifs REMOVE, vous pouvez gérer les données les données liées au dispositif LOG-te. 

Le point de départ des fonctionnalités décrites ci-après est votre tableau de bord : 

• Si vous êtes une entreprise, voici votre tableau de bord. Vous pouvez ensuite cliquez sur le lien 

« Ajouter un engagement », 

• Si vous êtes une structure, sélectionnez l’entreprise dont vous voulez gérer les dossiers REMO 

en cliquant sur le lien LOG-te   

 

 
 

• Vous arrivez sur le tableau de bord de l’entreprise : 

 



 

 

Vous avez accès : 

o A la création de dossier d’engagement, 

o A la liste des engagements déjà créés ainsi qu’à leur statut. 

o Aux informations de l’entreprise suivie 

o Aux indicateurs (Une fois votre dossier validé) 

 

Créer mon premier dossier d’engagement 

L’objectif du dispositif LOG-te est d’encourager votre entreprise à améliorer la performance 

énergétique et environnementale de vos transports massifiés. Durant 3 ans, vous allez vous engager 

à mettre en place des actions vous permettant d’atteindre les objectifs que vous vous fixerez. 

Pour cela, nous allons rassembler toutes ces données dans un dossier d’engagement LOG-te. Un 

dossier est constitué de 2 notions importantes : 

• Le périmètre, qui regroupe les données liées à vos activités de transport. 

• Le plan d’action, qui regroupe toutes les actions mises en œuvre pour améliorer l’efficacité 

énergétique et environnementale de vos activités de transport. 

Nous allons voir comment définir tous ces éléments : 

1. Depuis votre tableau de bord, cliquez sur le lien  

2. Une nouvelle page s’ouvre avec un formulaire à remplir. Vous allez définir les bases de votre 

engagement : 

• Nom du dossier : Nommez votre engagement afin qu’il représente votre activité actuelle, 

• Début de période : Sélectionnez la date de début de votre engagement (Important : votre 

période de référence doit donc être antérieure à votre date de début d’engagement), 

• Fin d’engagement : Elle se calcule automatiquement (3 ans plus tard), 

• Type de dossier : Sélectionnez le type de dossier que vous voulez créer 



 

o Standard : Dossier classique par défaut 

o GATE : Dossier engagé dans un plan d’action GATE 

o DAS : Dossier engagé dans un plan d’action DAS 

• Mode de transport : Sélectionnez le moyen de transport utilisé dans l’activité de votre 

dossier. 

 

3. Une fois les champs renseignés, cliquez sur « Confirmer ». Votre dossier est créé. Vous êtes 

alors redirigé vers la page d’accueil de votre engagement. 

 

 

 

 

A partir de là, vous avez la possibilité de : 

• Retourner sur votre tableau de bord, en cliquant sur le lien « Tableau de bord » présent dans 

le fil d’ariane  

 
• Accéder à toutes les rubriques de votre engagement, en cliquant sur un des liens du menu de 

gauche : 

 

Note : Si votre engagement n’apparait pas dans cette liste, cliquez sur le bouton « Afficher 

tous les engagements ». car le tableau de bord n’affiche que les 5 derniers engagements 

créés. 

A savoir : La page d’accueil de votre engagement vous rappelle les différentes notions à 

connaitre. Ce sont les mêmes notions que vous trouverez dans ce manuel. 



 

 

 

 

 

 

Définir un périmètre 

La définition de votre périmètre se découpe en 3 étapes : 

1. Créer une ou plusieurs activités 

2. Pour chaque activité, créer un ou plusieurs groupes de véhicules 

3. Pour chaque groupe, saisir vos données d’activités 

 

Exemple d’organisation de votre dossier : 

• Activité A 

o Groupe 1 

▪ Données d’activités (P0 à P3) 

o Groupe 2 

▪ Données d’activités (P0 à P3) 

• Activité N 

o Groupe X 

▪ Données d’activités (P0 à P3) 

 

 

 

A savoir : La notion « activité » dans le dispositif LOG-te est présente pour vous permettre 

de découper votre périmètre selon vos habitudes (Ex : Transport Nord-Est ou Clients E-

commerce).. 



 

Voici comment créer votre 1ère activité : 

 

• Dans votre dossier d’engagement LOG-te, cliquez sur le lien "Périmètre", 

• Sur la page Périmètre, cliquez sur  

• Une pop-up s’ouvre. Saisissez un nom pour cette activité. Ce nom doit être unique parmi les 

activités existantes dans ce dossier. Vous pouvez saisir une description si vous le souhaitez. 

• Enfin, cliquez sur Confirmer. 

 

 

 

Maintenant, nous allons créer un groupe de véhicules dans cette activité : 

• Dans votre activité, cliquez sur  

• Une pop-up s’ouvre. Saisissez un nom pour ce groupe. Ce nom doit être unique parmi les 

groupes existants  

• Associez une énergie à votre groupe en sélectionnant une valeur Energie principale parmi 

celles disponibles. 

• Enfin, cliquez sur Confirmer. 



 

 

 

 

 

Votre 1er groupe de véhicule est créé. Vous voilà prêt à saisir vos données d’activités pour ce 

groupe. 



 

 



 

 

Sur l’écran ci-dessus, vous avez un certain nombre de données à saisir pour la période en cours. Les 

voici en détail : 

Matériel & Conducteurs 

• Nombre total de véhicule 

• Nombre de conducteur 

Consommation d’énergie 

• Electricité France (kWh) 

• Gazole non routier (L) 

• … 

Autres carburants alternatifs : 

• Gazole routier / B7 (L) 

• … 

 

Données d'activité (sur un an) : 

• Train-kilomètre (Distance totale parcourue par l'ensemble des véhicules) (en km)  

• Temps de fonctionnement moteur (en heure) 

• Kilométrage total parcouru à vide (km) 

• Tonnes.km totales (tkm) 

• Vitesse moyenne (km/h) 

• Nombre d'opérations 

Indicateurs de performance énergétique & environnementale : 

Il n’y a aucune information à renseigner dans cette section. Il s’agit simplement d’information 

mise à jour au fur et à mesure de vos saisies. 

 

Une fois ces informations renseignées, cliquez sur Enregistrer. 

Vous venez de saisir les 1eres données d’activité pour votre groupe.  

Note : P0, P1…P3 représentent les périodes de saisie. Après chaque date anniversaire de 

votre engagement, et après validation de la période par l’ADEME, la période suivante est 

ouverte à la saisie. 

Votre engagement est sur 3 ans. P0 représente l’état des lieux de votre activité avant le 

début de votre engagement LOG-te. 

A savoir : Seul le ou les champs de(s) l’énergie(s) utilisée(s) par le groupe de véhicule 

doivent être renseigné. 



 

 

 

Enfin, vous pouvez consulter une mini-synthèse de votre saisie en cliquant sur le nom du groupe 

précédemment créé : 

 

 

Définir un plan d’action 

Votre plan d’action se compose de plusieurs actions. Celles-ci sont à choisir parmi un large panel 

disponible. Ce plan a pour objectif de réduire votre consommation énergétique et l’impact de vos 

activités sur l’environnement. 

 

Voici comment construire votre plan d’actions : 

 

A savoir : Vous pouvez créer autant de groupe et d’activité que vous le souhaitez. 

L’organisation de celles-ci vous appartient. 

Note : Pour demander la validation de votre dossier d’engagement, vous devez avoir un 

plan d’action qui répond à certains critères : 

EN ATTENTE DES REGLES ECOCO2 



 

1. Dans votre engagement, cliquez sur le lien    situé sur le menu de gauche, 

2. Une page listant les actions de l’engagement s’ouvre. 

Cliquez sur le lien  

3. Dans la fenêtre qui s’ouvre, vous devez saisir plusieurs informations : 

o Axe : Sélectionnez le type d’action que vous voulez mener, 

o Famille d’action : Chaque type d’action est regroupé par famille, sélectionnez une 

famille, 

o Action : Sélectionnez l’action souhaitée 

o Je souhaite faire le suivi de cette action : Ce sélecteur ne s’affiche que pour certaine 

famille d’action. Sélectionnez le type de suivi voulu 

o Réduction de consommation estimée (%) : Ce sélecteur ne s’affiche que pour certaine 

famille d’action. Saisissez la valeur estimée, 

o Nom : Ce champ est facultatif. Donnez un nom à votre action (Il sera visible dans la 

synthèse) 

4. Enfin, cliquez sur « Confirmer » pour valider l’ajout de l’action à votre plan d’actions 

 

 

Comme indiqué dans le menu de gauche, vous arrivez sur la page des actions liées à l’axe sélectionné 

lors de la création de votre action. Depuis cette page vous pourrez : 

• Créer d’autres actions (Voir ci-dessous), 

• Associer les actions à des groupes de véhicules (voir comment créer un groupe : Définir un 

périmètre), 

• Définir vos objectifs à atteindre, 

 

A savoir : Vous pouvez créer autant d’action à la chaine que désiré en cliquant sur le 

bouton «confirmer et ajouter une autre action». N’oubliez pas de leur affecter des groupe 

de véhicules par la suite ! 



 

 

Dans un premier temps nous allons associer cette action à un groupe de véhicule. 

1. Cliquez sur le lien  

2. Une fenêtre s’ouvre, dans le champ, « Groupe », sélectionné le ou les groupes que vous 

souhaitez associer à cette action. (Seuls les groupes compatibles avec l’action s’affichent) 

3. Cliquez sur « Confirmer » 

4. Le groupe apparait dans le détail de l’action 

 

 

 

Ensuite nous allons renseigner les objectifs pour l’action liée à ce groupe. Pour chacune des 

périodes de l’engagement, vous devez saisir un saisir un objectif en % d’accomplissement de l’action. 

Exemple : 

 



 

N’oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer » avant de quitter la page. 

 

Voilà, vous venez de renseigner la première action de votre plan d’action. Vous pouvez maintenant 

répéter l’opération en créant d’autres actions et en leur associant vos groupes de véhicules, et ainsi, 

construire l’ensemble de votre plan d’action. 

 

Demander la validation de ma période 

Une fois la saisie de vos données d’activité réalisée, et votre plan d’action construit, vient le moment 

de faire valider l’ensemble auprès de l’ADEME. Cette opération de validation sera à réaliser 4 fois 

durant la durée de votre engagement (Pour chacune des périodes allant de P0 à P3). 

Voici comment demander la validation de la période en cours : 

1. Dans votre engagement, cliquez sur « Engagement » situé sur le menu de gauche, 

 

A savoir : Une fois vos objectifs saisies, l’application calcule les gains hypothètiques de 

l’action que vous pouvez consulter en bas de la page. 



 

2. Vous arrivez sur votre page d’engagement (comme ci-dessus), 

3. Vous devez ajouter les pièces justificatives nécessaires à l’étude de votre dossier 

(Uniquement la première fois) : 

o Attestation de sensibilisation 

o Lettre d’adhésion (Certains dossiers d’engagements ferroviaire et manutention 

peuvent être exemptés de ce document) 

• Vous devez saisir votre objectif de gain énergétique pour l’ensemble de votre dossier 

(Uniquement la première fois), 

4. Enfin cliquez sur « Envoyer pour validation ». 

 

Votre dossier est envoyé à l’ADEME qui analysera vos données et reviendra vers vous par mail dans 

les plus brefs délais. 

 

Modifier ou supprimer un dossier d’engagement 

Depuis votre espace REMOVE, vous avez la possibilité de gérer les dossiers d’engagement LOG-te des 

entreprises que vous suivez. (Uniquement avec un abonnement de type accompagnateur) 

Voici comment modifier un dossier d’engagement d’une entreprise suivie : 

 

• Depuis votre tableau de bord, cliquez sur le lien LOG-te   de l’entreprise suivie, 

• Vous arrivez sur le tableau de bord LOG-te de cette entreprise, 

• Si vous ne trouvez pas le dossier d’engagement, pensez à cliquer sur « Afficher tous les 

engagements », 

• Cliquez sur le crayon    du dossier que vous souhaitez modifier, 

• Vous êtes redirigé vers la page d’accueil de l’engagement. Vous pouvez naviguez dans les 

différentes sections pour modifier les données du dossier. (Uniquement pour la période en 

cours) 

 

A savoir : Pour vous aider à renseigner votre Objectif de gain, l’application vous indique 

son estimation de gain énergétique calculée à partir de toutes vos données. N’hésitez pas à 

vous appuyer sur cette information. 



 

 

 

 

 

Pour la suppression d’un dossier d’engagement, voici comment procéder : 

 

 

• Depuis votre tableau de bord, cliquez sur le lien LOG-te   de l’entreprise suivie, 

• Vous arrivez sur le tableau de bord LOG-te de cette entreprise, 

• Si vous ne trouvez pas le dossier d’engagement, pensez à cliquer sur « Afficher tous les 

engagements », 

• Cliquez sur la poubelle   du dossier que vous souhaitez supprimer, 

• Une fenêtre s’ouvre pour vous demander de confirmer votre action de suppression, 

• Cliquez sur « Supprimer ». Cette action est irréversible ! 

A savoir : Vous ne pouvez pas modifier les engagements qui sont ne sont pas ouvert à la 

saisie. Par exemple les dossiers clos ou en cours de validation par l’ADEME. 



 

  

 

 

 

 

A savoir : La suppression d’un dossier d’engagement est limité aux dossiers n’ayant jamais 

été validés par l’ADEME. Néanmoins si vous souhaitez supprimer un dossier déjà avancé, 

contactez votre interlocuteur ADEME. 


